Zawiadomienie o zmianie adresu firmy
[Miejscowość], [data]

[Firma albo imię i nazwisko przedsiębiorcy]
NIP: [NIP]   REGON: [REGON]   KRS: [numer, jeżeli spółka jest w rejestrze]
Dotychczasowy adres: [ulica i numer lokalu, kod pocztowy, miejscowość]
Nowy adres: [ulica i numer lokalu, kod pocztowy, miejscowość]

[Adresat: bank / ubezpieczyciel / leasingodawca / kontrahent / wynajmujący]
[adres adresata]

ZAWIADOMIENIE O ZMIANIE ADRESU FIRMY

Informuję, że z dniem [data] zmienia się adres [siedziby / do korespondencji]
mojej firmy. Nowym adresem jest [pełny nowy adres].

Zmiana została zgłoszona [do CEIDG / do sądu rejestrowego] w dniu [data]
oraz objęta zgłoszeniem aktualizacyjnym złożonym Naczelnikowi Urzędu
Skarbowego w [miejscowość].

Proszę o kierowanie na nowy adres korespondencji, faktur i pism dotyczących
umowy nr [numer] z dnia [data]. Pozostałe dane firmy, w tym NIP i numer
rachunku bankowego, pozostają bez zmian.

[Imię i nazwisko, funkcja, podpis osoby uprawnionej do reprezentacji]

--- Wariant A: pismo przewodnie do urzędu skarbowego ---
Naczelnik Urzędu Skarbowego w [miejscowość]
W wykonaniu obowiązku z art. 9 ust. 1 ustawy o zasadach ewidencji
i identyfikacji podatników i płatników przekazuję zgłoszenie aktualizacyjne
obejmujące zmianę adresu [siedziby / miejsca prowadzenia działalności]
z dniem [data]. Formularz: [oznaczenie druku wskazane przez urząd
albo przez biznes.gov.pl].

--- Wariant B: spółka z o.o. przenosząca się do innej miejscowości ---
Zmiana adresu obejmuje siedzibę spółki określoną w § [numer] umowy spółki.
Uchwałą nr [numer] zgromadzenia wspólników z dnia [data], objętą protokołem
sporządzonym przez notariusza [imię i nazwisko, repertorium A nr ...],
zmieniono § [numer] umowy spółki. Wniosek o wpis zmiany złożono przez Portal
Rejestrów Sądowych w dniu [data].
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