Wypowiedzenie umowy z biurem rachunkowym
[Miejscowos¢], [data]

[Nazwa albo imie i nazwisko]
[Adres]

NIP: [NIP]

Numer umowy: [numer]

[Nazwa biura rachunkowego]
[Adres do korespondenc;ji]

WYPOWIEDZENIE UMOWY O SWIADCZENIE USEUG KSIEGOWYCH

Niniejszym wypowiadam umowe o Swiadczenie ustug ksiegowych nr [numer], zawartg w dniu
[data zawarcia] pomiedzy [strony umowy].

Umowe wypowiadam z zachowaniem okresu wypowiedzenia wskazanego w [paragraf
umowy], to jest [okres wypowiedzenia]. Umowa ulegnie rozwigzaniu z dniem [data].

[Jezeli umowa jest zawarta na czas nieoznaczony i nie okresla okresu wypowiedzenia: umowe
wypowiadam na podstawie art. 365(1) Kodeksu cywilnego, z zachowaniem terminu [wskaz
termin] wynikajgcego z ustawy albo ze zwyczaju przyjetego dla tego rodzaju umaéw.]

Do dnia rozwigzania umowy prosze o dokonczenie czynnosci rozpoczetych, w szczegdlnosci o
ztozenie deklaracji, ktérych termin przypada przed tg data.

Przyczyna [jezeli chcesz jg podac albo jezeli wymaga jej umowal: [opis].
Prosze o:

1. Pisemne potwierdzenie przyjecia wypowiedzenia i wskazanie daty rozwigzania umowy.

2. Wydanie kompletnej dokumentacji ksiegowej i kadrowej za okres obstugi, wraz z
protokotem zdawczo-odbiorczym. Proponowany termin przekazania: [data].

3. Wskazanie stanu rozliczen podatkowych i ZUS na dzien przekazania oraz informacji, ktére
deklaracje za okres obstugi zostaty ztozone, a ktore pozostajg do ztozenia.

4. Przekazanie plikow zrodtowych i eksportu z programu ksiegowego w formacie
umozliwiajgcym kontynuacje ksiegowosci.

5. Rozliczenie wynagrodzenia za okres do dnia rozwigzania umowy.

[Podpis i pieczeg, jezeli jest uzywana]
[Imie i nazwisko, stanowisko]
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