Whniosek urlopowy
[Miejscowos¢], [data]

[Imie i nazwisko pracownika]
[Stanowisko / dzial]
[Identyfikator pracownika, jesli firma go stosuje]

[Nazwa pracodawcy]
[Adres]
do rak: [imie i nazwisko przetozonego / dziat kadr]

WNIOSEK URLOPOWY

Zwracam sie z prosbg o udzielenie mi urlopu wypoczynkowego w wymiarze [liczba] dni
roboczych, w terminie od [data] do [data] wtgcznie. Do pracy wrdce [data powrotul].

Wskazany termin [jest zgodny z planem urlopéw na [rok] / prosze uzgodni¢ zgodnie z art. 163
Kodeksu pracy, poniewaz u pracodawcy nie ustalono planu urlopow].

Whnioskowany urlop obejmuje [urlop biezgcy za [rok] / urlop zalegty za [rok], ktérego nalezy
udzieli¢ do 30 wrze$nia zgodnie z art. 168 Kodeksu pracy].

Na czas mojej nieobecnosci obowigzki przejmie [imie i nazwisko], z ktérym
uzgodnitem/uzgodnitam zakres zastepstwa. Kontakt w sprawach pilnych: [telefon / e-mail albo
adnotacja: w czasie urlopu pozostaje niedostepny].

[Podpis pracownika]

WARIANT: URLOP NA ZADANIE

Na podstawie art. 167(2) Kodeksu pracy zgtaszam zadanie udzielenia mi urlopu na zadanie w
dniu [data] ([liczba] z 4 dni przystugujgcych mi w roku [rok]). Zgtoszenie sktadam przed

rozpoczeciem mojej dnidwki roboczej.

[Podpis pracownika]

ADNOTACJA PRACODAWCY
Urlopu udzielono / odmdwiono udzielenia w terminie: [........ccoceeuenen. ]
Data i podpis osoby upowaznionej: [.......ccceceeuenee. ]
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