Whniosek o zmiane godzin pracy
[Miejscowos¢], [data]

[Imie i nazwisko pracownika]
[Stanowisko / dzial]
[System i rozktad czasu pracy, w ktérym pracujesz]

[Nazwa pracodawcy]
[Adres]
do rak: [dziat kadr / imie i nazwisko przetozonego]

WNIOSEK O ZMIANE GODZIN (ROZKEADU) CZASU PRACY

WARIANT A - SCIEZKA OGOLNA (bez uprawnienia rodzicielskiego):

Wnosze o ustalenie mi [indywidualnego rozktadu czasu pracy - art. 142 Kodeksu pracy /
ruchomego czasu pracy - art. 140(1) w zwigzku z art. 150 par. 5 Kodeksu pracy] polegajgcego
na [rozpoczynaniu pracy o godzinie 7:00 i korczeniu o 15:00 / mozliwosci rozpoczynania pracy
w przedziale od 7:00 do 9:00]. Zmiane uzasadniam: [dojazd komunikacjg / opieka nad
dzieckiem / inny powdéd]. Proponowany termin wejscia w zycie: [datal].

WARIANT B - RODZIC DZIECKA DO 8 LAT (art. 188(1) Kodeksu pracy):

Jako pracownik wychowujgcy dziecko [imie i nazwisko dziecka], ur. [data urodzenia], wnosze o
zastosowanie wobec mnie elastycznej organizacji pracy w postaci [ruchomego czasu pracy -
art. 140(1) / indywidualnego rozktadu - art. 142] polegajgcej na [np. rozpoczynaniu pracy
miedzy 7:00 a 9:00].

- Przyczyna korzystania: [np. koniecznos¢ odbioru dziecka z przedszkola].

- Termin rozpoczecia: [data]. Termin zakonczenia: [data].

Whniosek sktadam co najmniej 21 dni przed planowanym rozpoczeciem. Prosze o
poinformowanie mnie o sposobie rozpatrzenia wniosku w terminie 7 dni od jego otrzymania
(art. 188(1) par. 5 Kodeksu pracy).

[Podpis pracownika]

Zatgczniki (opcjonalnie): [np. odpis aktu urodzenia dziecka]
ADNOTACJA PRACODAWCY

Whniosek wptynat dnia: [......].

Decyzja: uwzgledniono / wskazano inny termin: [......] / odmdwiono - uzasadnienie: [......]
Data i podpis osoby upowaznionej: [......]

Objasnienie i generator pisma: prawomat.com/wniosek/o-zmiane-godzin-pracy-wzor/
Ten wzdér ma charakter informacyjny i nie stanowi porady prawnej. Dotyczy prawa polskiego.


https://www.prawomat.com/wniosek/o-zmiane-godzin-pracy-wzor/

