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Wniosek o przeniesienie służbowe

[Miejscowość], [data]

[Imię i nazwisko / stopień służbowy]
[Aktualna jednostka lub urząd i stanowisko]
[Nr służbowy lub identyfikator, jeśli dotyczy]

[Adresat: właściwy przełożony w sprawach osobowych albo Dyrektor Generalny urzędu
przyjmującego]
[Nazwa jednostki lub urzędu]

Wniosek o przeniesienie służbowe na własną prośbę

Zwracam się z wnioskiem o przeniesienie mnie do dalszego pełnienia służby (pracy) w [nazwa
jednostki lub urzędu docelowego] w [miejscowość], na stanowisko [stanowisko, jeśli je
wskazujesz].

Podstawa prawna: [art. 64 ustawy o służbie cywilnej (dla członka korpusu służby cywilnej) albo
art. 36 ustawy o Policji (dla policjanta)].

Uzasadnienie:
[Konkretny powód, np. zmiana miejsca zamieszkania rodziny, skrócenie dojazdu do służby,
sytuacja rodzinna wymagająca mojej obecności w danej miejscowości].

Proponowany termin przeniesienia: [data albo "w najbliższym możliwym terminie"].

Mam świadomość, że przeniesienie na moją prośbę wymaga zgody właściwego przełożonego,
a w służbie cywilnej także urzędu przyjmującego, i nie następuje automatycznie. Proszę o
rozpatrzenie wniosku oraz pisemną informację o decyzji.

Z wyrazami szacunku
[podpis]


