Whniosek o awans stanowiskowy
[Miejscowos¢, data]

[Imie i nazwisko]
[Obecne stanowisko, dziat]
[E-mail / telefon stuzbowy]

[Imie i nazwisko przetozonego / Dziat HR]
[Nazwa pracodawcy]

Whniosek o0 awans na stanowisko [nazwa nowego stanowiska]
Szanowna Pani / Szanowny Panie [nazwisko przetozonego],

zwracam sie z prosbg o awans z obecnego stanowiska [stanowisko] na stanowisko [nazwa
wyzszego stanowiska] z dniem [proponowana data]. Na obecnym stanowisku pracuje od [data
/ liczba lat], a zakres moich zadan i wyniki uzasadniajg te zmiane.

Prosbe opieram na konkretach:

- osiggniecia i wyniki: [np. samodzielnie poprowadzitem projekt X, ktory przyniost ...; przejatem
obstuge ... ; skrocitem czas ... 0 ...];

- obowigzki wykraczajgce poza moje stanowisko: [zadania wyzszej roli, ktore juz faktycznie
wykonuje, np. koordynacja zespotu, wdrazanie nowych oséb, decyzje o ...];

- kwalifikacje pod nowe stanowisko: [ukonczone szkolenia, certyfikaty, [X] lat doSwiadczenia w
obszarze ...];

- gotowos¢ do przejecia petnego zakresu obowigzkéw stanowiska [nazwa nowego stanowiska]
od [data].

[Opcjonalnie, jesli w firmie obowigzuje polityka awansoéw lub regulamin wynagradzania:
wniosek sktadam zgodnie z procedurg awansu opisang w [nazwa dokumentu].]

W razie zgody prosze o ustalenie nowych warunkow pracy i ptacy na pismie, w formie
porozumienia zmieniajgcego (aneksu do umowy o prace).

Mam swiadomos¢, ze decyzja o awansie nalezy do pracodawcy. Bede wdzieczny(-a) za
mozliwo$¢ omoéwienia wniosku i prosze o wyznaczenie terminu spotkania oraz o odpowiedz
do [datal.

Z wyrazami szacunku
[Podpis]

Wz6r wygenerowany z prawomat.com
Ten wzdér ma charakter informacyjny i nie stanowi porady prawnej. Dotyczy prawa polskiego.



