Podanie o prace w urzedzie gminy
[Miejscowos¢], [data]

[Imie i nazwisko]
[Adres]
[Telefon / e-mail]

[Wjt / Burmistrz / Prezydent Miasta] [nazwa gminy]
[Adres urzedu]

PODANIE O PRZYJECIE DO PRACY

Zwracam sie z prosbg o zatrudnienie mnie w [nazwa urzedu] na stanowisku [nazwa
stanowiska], w odpowiedzi na [ogtoszenie o naborze nr [numer] z dnia [data] / niezaleznie od
trwajgcego naboru, z prosba o rozpatrzenie mojej kandydatury przy najblizszym wolnym
stanowiskul].

Uzasadnienie
Wyksztatcenie: [nazwa uczelni albo szkoty, kierunek, rok ukonczenia, tytut zawodowy].

Doswiadczenie zawodowe: [stanowisko, pracodawca, okres zatrudnienia, zakres obowigzkow
istotny dla stanowiska, o ktdre sie ubiegam].

Kwalifikacje istotne dla stanowiska: [znajomos¢ przepiséw: Kodeks postepowania
administracyjnego, ustawa o samorzgdzie gminnym, prawo zaméwien publicznych; obstuga
systemow [nazwa]; uprawnienia [nazwa]; jezyki obce].

Oswiadczam, ze spetniam wymagania okreslone w art. 6 ustawy o pracownikach
samorzadowych, w szczegdlnosci: posiadam obywatelstwo polskie, petng zdolnos¢ do
czynnosci prawnych i korzystam z petni praw publicznych, nie bytem(-am) skazany(-a)
prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umysline przestepstwo skarbowe oraz ciesze sie nieposzlakowang opinia.

Zatgczniki:

1. Zyciorys zawodowy (CV).

2. Kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje.

3. Kopie Swiadectw pracy albo zaswiadczen o zatrudnieniu.

4. Oswiadczenia wymagane w ogtoszeniu o naborze wraz ze zgodg na przetwarzanie danych
osobowych.

Wz6r wygenerowany z prawomat.com
Ten wzdér ma charakter informacyjny i nie stanowi porady prawnej. Dotyczy prawa polskiego.



Z powazaniem

[Podpis]
[Imie i nazwisko]
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