Podanie o prace
[Miejscowos¢], [data]

[Imie i nazwisko]
[Adres do korespondencji lub tel. / e-mail]

[Nazwa firmy]
[Dziat kadr / osoba prowadzgca rekrutacje]
[Adres firmy]

Podanie o prace

Szanowni Panstwo,

zwracam sie z prosbg o zatrudnienie na stanowisku [np. magazynier / recepcjonistka /
mtodszy ksiegowy] w [nazwa firmy]. [Jesli odpowiadasz na ogtoszenie: Pisze w odpowiedzi na
ogtoszenie nr [numer] opublikowane [gdzie / kiedy].]

Ukonczytem/ukonczytam [szkota / kierunek], a moje przygotowanie do tej pracy to [np.
praktyki w ..., kurs ..., obstuga programu ..., prawo jazdy kat. B]. Na tym stanowisku przydadza
sie zwtaszcza [wskaz 2-3 umiejetnosci dopasowane do ogtoszenia].

Zalezy mi na pracy w [nazwa firmy], poniewaz [jedno konkretne zdanie: profil firmy, lokalizacja,
mozliwos$¢ rozwoju]. Do podjecia obowigzkéw jestem gotowy/gotowa [od zaraz / od dnia ...].

W zatgczeniu przesytam CV. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w podaniu i zatgcznikach na potrzeby tej rekrutacji.

Z powazaniem
[Podpis]
[Imie i nazwisko]

Zatgczniki:
1. Zyciorys (CV).
2. [Ewentualnie: list motywacyjny.]
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