Podanie
[Miejscowos¢, data]

[Imie i nazwisko]

[Adres]

[Telefon / e-mail]

[Dane pomocnicze: numer albumu, numer akt osobowych, klasa, stanowisko]

[Adresat: nazwa urzedu, szkoty albo uczelni, ewentualnie imie, nazwisko i stanowisko
przetozonego]
[Adres]

Podanie o [przedmiot sprawy, na przyktad roztozenie naleznosci na raty]

Zwracam sie z prosbg o [doktadnie sformutowane zgdanie: czego oczekujesz, w jakim zakresie
i od kiedy].

Uzasadnienie

[Wyjasnij powody prosby. Podaj konkretne fakty, daty i okolicznosci, ktére adresat moze
sprawdzi¢, oraz wskaz dokumenty, ktore je potwierdzajg. Jedno rzetelne uzasadnienie wazy
wiecej niz kilka ogdlnych zdan.]

[Jezeli piszesz do organu administracji publicznej, upewnij sie, ze podanie wskazuje osobe, od
ktérej pochodzi, jej adres oraz zagdanie. Tego wymaga art. 63 § 2 Kodeksu postepowania
administracyjnego.]

Zatgczniki:

1.[...]

2.[...]

Z wyrazami szacunku

[Podpis]

Wz6r wygenerowany z prawomat.com
Ten wzdér ma charakter informacyjny i nie stanowi porady prawnej. Dotyczy prawa polskiego.



